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ÃÀÀËÈÉÍ  ËÀÂËÀÕ  ÓÒÀÑ
Ãààëèéí áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààòàé õîëáîîòîé àñóóäëààð

¿éë÷ë¿¿ëýã÷ èðãýä, àæ àõóéí íýãæ, áàéãóóëëàãûí ñàíàë, õ¿ñýëò,
ãîìäîë, ìýäýýëëèéã õ¿ëýýí àâàõ, ãààëèéí õóóëü òîãòîîìæ, çààâàð,
æóðàì, ãààëèéí ¿éë÷èëãýýíèé òàëààð ìýäýý, ìýäýýëëýýð õàíãàõ, ñàí
á¿ðä¿¿ëýõ çîðèëãîîð “Ãààëèéí ëàâëàõ-1281” íýýëòòýé óòàñ
àæèëëóóëæ áàéíà.

Ãààëèéí áàéãóóëëàãûí ¿éë àæèëëàãààíû òàëààðõè èðãýä,
áàéãóóëëàãûí àñóóëòóóäûã íýãòãýí, ä¿í øèíæèëãýý õèéæ, ä¿ãíýëò
ãàðãàí ìýäýýëýë, ãîìäîë ñàíàëûí ìºðººð øààðäëàãàòàé àðãà õýìæýý
àâàõ, õýâëýë ìýäýýëëèéí áàéãóóëëàãóóäòàé õàìòðàí àæèëëàæ,
ìýäýýëýë, çºâëºëãºº ºãºõ, ñóðòàë÷èëãàà õèéõ áîëîí ãààëèéí çºð÷ëººñ
óðüä÷èëàí ñýðãèéëýõ àðãà õýìæýýã àâ÷ õýðýãæ¿¿ëæ áàéíà.

Òàíä ëàâëàõ ç¿éë áàéíà óó!

1800-1281
Ãààëü ñîíñîæ áàéíà

Òàëàðõàë Ãîìäîë Àñóóëò Ñàíàë

1 Àæ àõóéí íýãæèéí ìýäýýëýë
1.1. Àæ àõóéí íýãæèéí òàëààðõ åðºíõèé ìýäýýëýë

Õ¿ñýëò ãàðãàæ áàéãàà àæ àõóéí íýãæèéí íýð, õàÿã, áàéãóóëàãäñàí 
îãíîî, àæ àõóéí íýãæèéí ãýð÷èëãýý, èíòåðíýò öàõèì õóóäàñ.Òàíàé 
àæ àõóéí íýãæòýé õàìààðàëòàé äàðààõ íºõöºë õàíãàñàí õóóëèéí 
ýòãýýäèéã íýðëýíý ¿¿. 

a)        Ãààëèéí èòãýìæëýë àâñàí

b)       Ãààëèéí èòãýìæëýë àâàõ õ¿ñýëò ãàðãàñàí, ýñõ¿ë îäîîãèéí 
áàéäëààð ãààëèéí áàéãóóëëàãûí  øàëãàëòàä îðæ áàéãàà

Äàðààõ ìýäýýëëèéã äýëãýðýíã¿é ºãíº ¿¿.
a)       Ýçýìøèæ áàéãàà õóâüöààíû õóâüòàé õàìò ãîë õóâüöàà
ýçýìøèã÷èéí ìýäýýëýë
b)      Õèëèéí ÷àíàäàä áàéãàà ãèø¿¿ä, óäèðäëàãûí òàëààðõ
ìýäýýëýë
c)         Óäèðäëàãûí çºâëºëèéí áàãèéí òàëààðõ ìýäýýëýë

*Ìýäýýëýë ãýäýãò á¿òýí íýð, õàÿã, òºðñºí îí ñàð ºäºð, ðåãèñòðèéí
äóãààð îðíî.

1.1.3
Òàíàé àæ àõóéí íýãæèéí ãààëèéí àñóóäàë õàðèóöñàí àëáàí
òóøààëòíû ìýäýýëýë:

1.1.4.
Õóäàëäààíû òàëààðõ ¿éë àæèëëàãààã òàíèëöóóëíà óó. Áàðàà
íèéë¿¿ëýëòèéí ñ¿ëæýýíä ÿìàð ¿¿ðýãòýé îðîëöäîã áîëîõûã
òîäîðõîéëíî óó.

Ãóðàâäàã÷ îðîíä äàðààõ òºðëèéí ¿éë àæèëëàãàà ÿâóóëäàã ñàëáàðûí
îðøèí áàéãàà áàéðøëûí õàÿã, õîëáîî áàðèõ õ¿íèé íýð õàÿã, óòàñ,
èìýéë. Õýðýâ øààðäëàãàòàé áîë ¿éë àæèëëàãààíû òàíèëöóóëãà:
a)       Òàíàé àæ àõóéí íýãæèéí ñòàòóñòàé êîìïàíèéí áàéðøèë
(íýãæ á¿ðò àæèëëàæ áàéãàà àæèë÷äûí òîî)

b)      Òàíàé àæ àõóéí íýãæèéí íýðèéí ºìíººñ ººð ýõ ¿¿ñâýðýýð
¿éë àæèëëàãàà ÿâóóëäàã ãóðàâäàã÷ ýòãýýäèéí áàéðøèë

1.1.6.
Òàíàé êîìïàíè õóäàëäàõ, õóäàëäàí àâàõ ¿éë àæèëëàãàà ÿâóóëäàã
óó? Òèéì/¯ã¿é

1.1.7.
Òàíàé êîìïàíèéí äîòîîä çîõèîí áàéãóóëàëòûí á¿òýö áîëîí íýãæ
òóñ á¿ðèéí ÷èã ¿¿ðýã

1.1.8.
Óäèðäëàãûí áàãèéí òàíèëöóóëãà, ÷èã ¿¿ðãèéí òàëààð òîâ÷
ìýäýýëýë

1.1.9. Íèéò àæèë÷äûí òîî
a)                   Òàíàé àæ àõóéí íýãæèä ãààëèéí ÷èãëýëýýð ìýðãýøñýí
ýêñïåðò ýñõ¿ë àæèë÷íû íýð, àëáàí òóøààë 
b)                  Tàíàé àæ àõóéí íýãæèéí ãààëü, ãàäààä õóäàëäààíû
÷èãëýëèéí ìýäýýëëèéí òåõíîëîãèéã àøèãëàäàã àëáàí òóøààëòíû
ìýäëýãèéí ò¿âøíèé òîâ÷ ìýäýýëýë

1.2 Íèéò õºðºíãèéí ä¿í 
a)       Ñ¿¿ëèéí ãóðâàí æèëèéí áàéäëààð æèëèéí íèéò ýðãýëòèéí
õºðºíãèéí ä¿í:
b)      Ñ¿¿ëèéí ãóðâàí æèëèéí áàéäëààð æèëèéí íèéò öýâýð àøèã,
öýâýð àëäàãäàë: 

1.2.2.
Õýðýâ òàíàé êîìïàíè àãóóëàõ, áàéð òàëáàé ò¿ðýýñëýäýã áîë,
ò¿ðýýñëýã÷èéí òàëààð ìýäýýëýë ºãíº ¿¿.

Ãààëèéí èòãýìæëýë àâàõ õ¿ñýëò ãàðãàõààñ ºìíº “Ãààëèéí èòãýìæëýãäñýí 
àæ àõóéí íýãæèéí õºòºëáºðèéí ãàðûí àâëàãà”-ûã óíøèæ òàíèëöàõûã 

çºâëºæ áàéíà.   

Òàíàé áàéãóóëëàãà ãààëèéí èòãýìæëýãäñýí àæ àõóéí íýãæ áîëîõûí òóëä 
õèéõ áýëòãýë àæëûã ÿìàð àñóóäàë õàðèóöñàí íýãæ, àëáàí òóøààëòàí 

õàðèóöàõ âý? 

1.1.1.

1.1.2.

1.1.5.

1.1.10.

1.2.1.

Ñ ¿¿ëèéí ãóðâàí æ èë /æ èë òóñ á¿ð/ ãààëèéí áàéãóóëëàãàä
ì ýä¿¿ëñýí ì ýä¿¿ëãèéí òîî, ò¿¿íä ì ýä¿¿ëñýí áàðààíû  ¿íèéí ä¿í:
•          È ì ïîðò:
•          Ý êñïîðò:
•          Ä àì æ èí ºíãºðºõ

Ñ ¿¿ëèéí ãóðâàí æ èë /æ èë òóñ á¿ð/ òàíàé êîì ïàíèéí òºëñºí
ãààëèéí áîëîí áóñàä òàòâàðû í ºð àâëàãà, õóðààì æ , òîðãóóëèéí
¿íèéí ä¿í 
•         Ãààëèéí òàòâàð, Î íöãîé àëáàí òàòâàð, À ëáàí òàòâàð, Í ª À Ò ,
Õ óðààì æ , ª ð, À âëàãà, Ò îðãóóëü
a)        È ðýõ 2 æ èëä òàíàé êîì ïàíè á¿òýö çîõèîí áàéãóóëàëòû í
õóâüä ÿì àð íýãýí ººð÷ëºëò õèéõ óðüä÷èëñàí òºëºâ áàéãàà ýñýõ.
Ò èéì /¿ã¿é 

Õ ýðýâ òèéì  áîë ýíýõ¿¿ ººð÷ëºëòèéí òàëààð  òîâ÷ òàíèëöóóëíà óó. 
b)       È ðýõ 2 æ èëä òàíàé êîì ïàíè áàðàà íèéë¿¿ëýëòèéí ñ¿ëæ ýýíä
òîì îîõîí ººð÷ëºëò õèéõ óðüä÷èëñºí òºëºâ áàéãàà ýñýõ.
Ò èéì /¿ã¿é 

Õ ýðýâ òèéì  áîë ýíýõ¿¿ ººð÷ëºëòèéí òàëààð  òîâ÷ òàíèëöóóëíà óó.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.3.

7.Ãààëèéí èòãýìæëýë õ¿ññýí àæ àõóéí íýãæèéí ººðèéí
¿íýëãýýíèé õóóäàñ

À. Åðºíõèé ìýäýýëýë
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1. Ãààëèéí èòãýìæëýë îëãîõ æóðàì:

Çîðèëãî: Îëîí óëñûí áàðàà íèéë¿¿ëýëòèéí
ñ¿ëæýýíèé àþóëã¿é áàéäëûã õàíãàõ, õóóëü ¸ñíû
õóäàëäààã õºíãºâ÷ëºõ, ãààëü áèçíåñèéí ò¿íøëýëèéã
õºãæ¿¿ëýõ çîðèëãîîð ãààëèéí õàðèëöààíä îðîëöîã÷
õóóëèéí ýòãýýäýä ãààëèéí èòãýìæëýë îëãîíî.

2.Íýð òîìú¸îíû òîäîðõîéëîëò:

 "Ãààëèéí èòãýìæëýãäñýí àæ àõóéí íýãæ (ÃÈÀÀÍ)"
ãýæ Ìîíãîë Óëñûí íóòàã äýâñãýðò ¿¿ñãýí
áàéãóóëàãäñàí, îëîí óëñûí áàðàà íèéë¿¿ëýëòèéí
ñ¿ëæýýíä òîäîðõîé ¿¿ðýã ã¿éöýòãýí îðîëöäîã, ýíý
æóðìûí äàãóó ãààëèéí óäèðäàõ òºâ áàéãóóëëàãààñ
èòãýìæëýë îëãîñîí õóóëèéí ýòãýýäèéã îéëãîíî.

"Ãààëèéí èòãýìæëýë îëãîõ” ãýæ óðüä÷èëàí
òîãòîîñîí øàëãóóð ¿ç¿¿ëýëòèéã õàíãàæ áóé õóóëèéí
ýòãýýäèéí ¿éë àæèëëàãààã ãààëèéí áàéãóóëëàãààñ
ìàãàäëàí øàëãàæ, õ¿ëýýí çºâøººðºõèéã õýëíý.

"Õàðèëöàí õ¿ëýýí çºâøººðºõ õýëýëöýýð" ãýæ
Ìîíãîë óëñûí ãààëèéí áàéãóóëëàãààñ áóñàä îðíû
ãààëèéí áàéãóóëëàãàòàé ãààëèéí èòãýìæëýãäñýí àæ
àõóéí íýãæèéí õºòºëáºðèéã õàðèëöàí õ¿ëýýí
çºâøººð÷, õîëáîãäîõ òàëóóä ãàðûí ¿ñýã çóðæ
áàòàëãààæóóëñàí õî¸ð ýñâýë îëîí òàëò àëáàí ¸ñíû
áè÷èã áàðèìòûã õýëíý.

Ãààëèéí áàéãóóëëàãà ãààëèéí èòãýìæëýãäñýí àæ
àõóéí íýãæèéí äàðààõ òºðëººð ãýð÷èëãýýã îëãîíî:

3.ÃÈÀÀÍ-ä ¿ç¿¿ëýõ õºíãºëºëò

4.Ãààëèéí èòãýìæëýë îëãîõîä òàâèãäàõ øàëãóóð

Ãààëèéí óäèðäàõ òºâ áàéãóóëëàãààñ äàðààõ ¿íäñýí
äºðâºí øàëãóóð ¿ç¿¿ëýëòèéã õàíãàñàí õóóëèéí
ýòãýýäýä ãààëèéí èòãýìæëýë îëãîíî. ¯¿íä:

5.Ãààëèéí èòãýìæëýë õ¿ññýí ºðãºäºë ãàðãàõ

Ãààëèéí èòãýìæëýë õ¿ññýí ºðãºäºëä äàðààõ áè÷èã
áàðèìòûã õàâñàðãàíà:

" Àæ àõóéí íýãæèéí óëñûí á¿ðòãýëèéí
ãýð÷èëãýýíèé õóóëáàð;

" Òàòâàðûí áàéãóóëëàãûí òîäîðõîéëîëò;

6.ªðãºäºë

" Öàãäààãèéí áàéãóóëëàãûí òîäîðõîéëîëò;
" Ãààëèéí èòãýìæëýë àâàõ àæ àõóéí íýãæèéí

ººðèéí ¿íýëãýýíèé õóóäàñ
" Ø¿¿õèéí øèéäâýð ã¿éöýòãýõ ãàçðûí

òîäîðõîéëîëò

    Àæ àõóéí 
íýãæèéí íýð 

Õàìòðàí 
àæèëëàñàí õóãàöàà

À. Õóóëèéí ýòãýýäèéí òàëààðõ ìýäýýëýë 

1.Àæ àõóéí íýãæèéí íýð:
2.Àæ àõóéí íýãæèéí óëñûí 
á¿ðòãýëèéí äóãààð:

3.Àæ àõóéí íýãæèéí õàÿã:

4.Óòàñ: 5.Ôàêñ:

6.Áàéãóóëàãäñàí îãíîî: 7.Öàõèì õóóäàñ:

8.¯éë àæèëëàãààíû ÷èãëýë:

9.Ñàëáàð, òºëººëºã÷èéí ãàçàðòàé áîë 
ò¿¿íèé îðøèí áàéãàà ãàçðûí íýð, 
õóóëü ¸ñíû õàÿã:

1

Á. Àæ àõóéí íýãæòýé õîëáîî áàðèõ 

Àæ àõóéí íýãæèéí çàõèðàë

10.Íýð: 11.Àëáàí òóøààë

12.Óòàñ: 13.Ôàêñ:

14.È-ìýéë: 

Õîëáîî áàðèã÷ 

15.Íýð: 16. Àëáàí òóøààë:

17.Óòàñ: 18. Ôàêñ:

19.È-ìýéë: 

Â.Á¿ðä¿¿ëýõ áè÷èã, áàðèìò

20. Ãààëèéí åðºíõèé ãàçàðò äàðààõ ìàòåðèàëûã á¿ðä¿¿ëæ ºãíº:

1.óëñûí á¿ðòãýëèéí áîëîí ãàäààäûí õºðºíãº îðóóëàëòòàé àæ àõóéí íýãæèéí 
óëñûí á¿ðòãýëèéí ãýð÷èëãýýíèé õóóëáàð;

2.òàòâàðûí áàéãóóëëàãààñ òàòâàðûí ºðã¿é òîäîðõîéëîëò;

3.öàãäààãèéí áàéãóóëëàãûí òîäîðõîéëîëò;

4.ãààëèéí èòãýìæëýë àâàõ àæ àõóéí íýãæèéí ººðèéí ¿íýëãýýíèé õóóäàñ.

Ã. Áèçíåñèéí ãîë ò¿íøëýã÷äèéí ìýäýýëýë

¯éë àæèëëàãààíû ÷èãëýë

Ä.  Áàòàëãàà

21.Áè /áèä/ äýýðõ ìýäýýëëèéí ¿íýí çºâ áîëîõûã áàòàëæ áàéíà. 

22.Ýíýõ¿¿ ºðãºäºëä òóñãàñàí àëèâàà ìýäýýëýë ººð÷ëºãäñºí äàðóéä Ãààëèéí 
åðºíõèé ãàçàðò ººð÷ëºãäñºí ìýäýýëëèéã õ¿ðã¿¿ëíý. 

23.Ãààëèéí èòãýìæëýë õ¿ñýõ ºðãºäºë ãàðãàñíààð áè /áèä/ ò¿¿íä òàâèãäàõ 
íºõöºë, øààðäëàãûã óíøèæ òàíèëöñàíû ¿íäñýí äýýð äàãàæ ìºðäºõºº 
áàòàëãààæóóëæ áàéíà. 

24. Áàòàëãààæóóëñàí ýòãýýäèéí íýð:

25. Àëáàí òóøààë: 26. Óòàñ:

27. Ôàêñ: 28. È-ìýéë:

29. Îãíîî: 30. Ãàðûí ¿ñýã


